@bl ELFda OF FEEETAAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

Py TELral OF Tt Juns Tl e
ENTIDAD MUNICIPIO DE PEREIRA HOJA Na., 1 DE 15 H
OFICINA PRODUCTORA: TiD- SECRETARLA DE VIVIENDA SOCIAL

. DISPOSICION
S e Mombre de las Series, Subserios y Tipologias SOPORTE O RETENCION ANOS FINAL
Documentales FORMATO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHNO crlelmls
GESTION | CENTRAL
Nombre de la Dependencia: 700- SECRETARIA DE VIVIENDA SOCIAL (DESPACHO)
T00.01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
To0.01.01 Accion de Tutela P a X |5e congervan dos (2] afios en archivo de gestidn a partis
- di culminada la vigencla anual ¥ eche (B} afios a partir
p L)
Cemanda, apal-Ligital de su traslade al archivo central. Dado gue reflefa los
s T e B daaii Papael-Digital ﬂu:a_:mantus pmduu:?l:ll:ls y recibides como resultado de
— Acciones de Tulels mstauradas como mecanisme
Motificacian de la demanda. Papal-Digital mactvo ¥ rApido al akcance de cualquier ciudadano con
5 T al fin de proleges sus derechos fundamentales, se
Conlestacion de la demanda FopakLHgial seleccionars una muesira cuanditativa del 10% anual y
Auto decretando prushas, Papel-Digital APV SMMCICR, U 1 Gl el 1o
Sn ejaculard aprobacidn por parte del Comité
Fallo de primera Instancla Papel-Digital Instilucional de Gesfion y Desempefio y levantamiento de
o dcta da Muestreo que cormesponda a su Consersachin |
Escrito de recurso. Papel-Digital Dacredn 269 ded 01 de fabrero de 2022
A Papal-Digital dﬂ:gg;mntennhm Adminisirativo Articulo 25 Ley 1437
Holificacian del recurso. Papal-Degital Decreto nomero 2591 de 1991 da la Presidencia de |a
- _ R, Republica . Por ol cual se reglamenta la accion de tutela
, : Fapel-Digital
Conlesiacisn del recurso apel-Lgita consagrada en el articulo 86 de la Constitucian Politica.
Auto de resoluckin de recurso. Papel-Digital
T00.02 ACTAS
T00.02 .42 Actas H’ﬁ? Territorial de Acompafiamiento Social Papei-Digital 2 B X Se conservan dos (2} afos en archive de gestidn a partir
Convocatona Papei-Digital de culminada b vigencia anual y ocho (8} afies a partir
Acta de Reunion Mesa Temitonial Papel-Digilal . di su traslado &l archivo central, luego se consenen
Reqgistro do Asistencia Papel-Digital istalmente y se transfieren al Archivo Histdrioo, por ser




Imfarmes Papal-Digital fuente de iInvestigacion ¥ Una sens de consulta para dar
trémite o responder solicitudes de las difesenles
autorkdades sdminlstatvas & de confrol, a los usuasos o
chentes, rabagsdores v ex irabajadores de ke enlidad, asi
como la ciudadania en general Cecreto 440 de junio 13
de 2017 "Delegacidn de Contratacion”
Ley 80 de 1993 arliculs 55,
Decralo 092 de 2017
TO0.14 CONTRATOS
700.14.01 Contratos de obra
Pubdicackin SECOP Papel-Digital 1E Se consanvan dos (2} afos an archivo de gestitn & pariir
- — — - . de culminada la ncia anual ¥ dieciocho (18} afios a
Solicilud y Cerliicats de Conveniencia y oporiunidad iy ¥
i e i ' it Papal-Digital parti e £U traslado al archive cantral, Posterormenta
Cerificado do Disponibilidad Presupuestal Papai-Digital se selecciona por muestreo archivistico v siskematico un
— 10% para ser digitalizado vy almacenado an el servidar
l'_'l
o i Papet-Digital ded mumicipio de Pereira, teniendo comd critierio su aporie
Compromisc Presupuesial FapekCHgital para el desarrolo de las acthidades misionales y
Analisis del = - admiresirativas da k& Elr'ﬂ.l-l:hlli.
Sect Papek-Digital Se lendrdn en cuenta los crilerios de la Circular Extama
Esludios Pravios Papel-Digital 03 de 2015 con relacién a la confratacidn con personas o
st BTt 2 enfidades infemacionales para realizar sabeccian, al igual
- Papel-Digital que los contratas de consultoria v asesarias relacionados
Proyecto de pliego de condiciones Papol-Digital cin BRILORDE beCnicos, &l mslo de la documentacitn se
Chseraciones vy sugerencias recibidas del proyecto de : SHna pOs mﬂl:ﬁn E.hl HIETHAL S patc s sithi :
pliego de condiciones de los proponantes Fapel-Digtal “'“.”“- GUPSNCeNcH Snckry ada de ajocutar 8 st Sacion,
previa aprobaciin dal Comité Institucional de Gastidn y
Agpreciacion de k& enbdad sobre las ohservacionss Desampefo y levaniamienio de acta de elminacidn
presentadas al proyvecio de pliego de condicionas Fapel-Digital comespondients. Decreto 440 de jumc 13 de 2017
= “Delegacion de Contratacion”Ley B0 de 1893 articuls 55.
Resolucidn it Fapek-Digltal Decrato 1082 de 2015
Fiegos de Condiciones definifivos Papal-Digital Decreto 1150 de 2007
Audiencia de aclaracion oe pllegos ¥ de Anadlisis da Riesgos Papel-Digital
Adandas Papel-Digital
Acta de Clierme o recibo de propuestas Papel-Digital
Impresian de la hora kegal FPapsl-Digitad
Asistencia Papel-Digital
Informe de Evaluacidn v verificacdn de recguisios
habiltantes Papel-Digital

Chsanvaciones al informa de evaluadion

Papel-Dagital




Respuesta al informe de evaluaciin y venficacidn Fapel-Digital
Programaciin audiencia de adjedicacian Papel-Digial
Acia de Audisncis de adjudicacion Fapal-Digital
Acio de adjudicacidn Papal-Digilal
Comunicacion aceptacion de [a ofera Fapal-Digital
Propuesta Fape|-Digital
ﬁﬂquiﬂlms Persona Natural o Juridica Papal-Digital
Contrato o Aceplacion de Olerta Fapel-Digital
Contrato Adicional Papeal-Digital
Agignacdn de Interveniona yio Cooedinacidn Pagpal-Digilal
Raasignacian de intersanioria yo coordinaciin Fapel-Digital
Podizas v Recibo da Pago Papal-Digital
Aprobacidn de Polzas Fapal-Digital
Compromiso del Contratisla y/o interventor Papal-Digital
Aol de mito FPapal-Digital
Formulacian y seguimianio de disehio FPapel-Digital
Orden de Pago Anficipo Papel-Digital
Irforme Semanal de Obra, Programas de Autogestion =3

Comunitanas Fapel-Digital
Registro de Solicitud para |a Elaboracidn de Planos Paped-Digital
Irifarmee de Supendisitn de Contralo Fapad-Digital
Goneraldades conbralo de obra Papel-Digital
Localizacisn dal proyecio Papel-Digltal
Estado general del contrato de obra PapekDigital
Enfrecs de documeantos previos a la inkciacitn de |8 obra Paped-Digital
Obras programadas durants &l conlralo Fapeak-Chgita|
Deccripcion de las obras efecutadas Papai-Chigital
Seguimienio al programd de versiones Papel-Digital
Dificuliades presentadas durante el desamollo ded condrsio Papel-Digital
Acta de vecindad Papal-Dicyital
Comespondencia enviada y recibida de ks obra Papel-Digital

Seguimients lolografice de 1a obra

Fapel-Digital




Conirol de parafiscales de la obra Papel-Dicital
Indicadores de Gestion Papal-Digital
Control a:l? calidad de ka cbra FPapel-Digital
Informe financiaro de |8 obra Fapal-Digital
Indonme: dhe imeersicn y buen mansjo del anticipo Fapal-Digtsl
Control del personal del contratisia de cbra Papa|-Digial
Caontrol ded equipo Papal-Digial
Registro del estado cal tempo Fapel-Digital
Manejo ambiental Papsel-Digital
Salud ocupacional Fapel-Digital
Bitacora Papel-Digital
Acta de Obra ¥y memarias de madida Papel-Digital
FRelacidn plancs de Obra FPapal-Digital
Imformacion v esiado general del conirain de Inferventoria Papel-Digital
Enirega de docwmentos previos a b iniciacion del coniralo Fapel-Digital
Cerfificado Papel-Digital
THO.14.08 Contratos de Interventaria
Estudin previo Papel-Digital 18 &e conservan dos (2} afos en archivo de gestidn a partir
- - da culminada la vigenocia anual y disciocho (15) ahos a
Analiss del seclor econdmico Fapel A
ez apet-Dlgial partir 98 su traskado al archivo central. Posteriorments
Estusdio de mencado. Papei-Digital se selecciona por muestren archivistico y sislematico un
Carificada de d blidad tal Fapek-Digital 10% para ser digitateado v almacenado en el servidor
<. L bl Ll i g F - del Municipio de Pereira, tenlends como critesio su aparia
Ficha técnica. apel-Digital para el desarrollo de las actividades misionabes y
Matriz de resgos. Fapel-Digital udministrativas de la entidad.
_ ; Se lendran en cuenta los critenios de la Circular Externa
Fapel-Digital
Proyecio de plego de condicionas. i 03 de 2015 con relacion & le contratacidn ean personas o
Observaciones al proyecio pliego de condicionss. Fapel-Digital enbdades inemacionales para realizar saleccion, al igual
Fespussta a obsarvacianas al pliego de condiciones. Papel-Digital qua las contratos de consultoria y asesorias relacionadas
= I . 0 con estudios tecnicos, el resto de la documentacidn se
Acto administrafivo de aperiura dal proceso de confratacidn, Fapel-Ligital eliming por medis del mélodo de picado en archivo
Pliego de condiciones definithw Papel-Digta ceniral, dependencia encargada de ejecular esta acchon,
Papeal-Di previa aprobacson del Comité Institucional de Gestidn v
Dbsenacliones al pIIEEu da mnl:lh:lm."es neﬁr'llr.-n.. . apal-Digtal Desempefo y levaniamiants de acta de eliminacon
F'.e-.?.a::uasla e FRRARONE &) P ROEC O3 NchORNS Fapel-Digital comaspondisnle. Decrato 440 de juenio 13 de 2017
definitivo : "Delegacion de Conlratacidn™Ley B0 de 1993 articulo 55.
Adandas. Papel-Digital Dacrata 10682 de 2015
Actas de manifestacidn de meres para participar en el Papel-Digital Decrato 1150 de 2007

procesa,




Acta de diligencia de clerme dal proceso.

Papel-Digitad

Informe de evaliacion y habilfaciin de las propusestas. Fapel-Digilal
Oheervaciones de los ofsrenles sobre la evaluacitn, Papel-Digilal
Respuasta a observaciones de log oferanlas sobre |a Papel-Digital
evalisacion.
Informe de evalsacion y habilifacidn definitiva de |as Pagal-Digital
PrOpUesiAs.
Acta de audioncia de adjudicacian. Fapel-Digital
Acto administrative de adjudicacian, Fapal-Lagital
Acto adminisirativo de declaracion de desierio. Fapal-Digital
Contrato Papel-Digital
Reglstro presupusestal. Papei-Digital
Garantia dnica yio de responsabilidad civil extracontractuai; Fapet-Digital
Acla de aprobacion de la garantia. Papat-Digital
Acta de inicio Papel-Digital
Otrosi o modificaciones al contrato, Papel-Digital
Infarme de interventoria. FPapel-Digital
Ata e liquidacion, Papel-Digital

700.14.00 Contratos de Prestacion de Servicios
Cedificade de cofvenienca y oporiunidad Papel-Digital 18 Se consendan dos [(2) anos enarchivo de gestidnea partir
Cerificado de disponibilidad prasupuestal Papel-Digital de culminada |a vigencia anual v diaciocha (18] afos a
Empr.-ama presiacion de sarviciodg Papel-Digital partir de su traslado en &l archivo central, posterorments
Hola de vida SIGEP I F'ﬂp-BI-DIgiEa! s& seleccionard una muestra cuantitativa del 10% anual,
Declarackin de benes v renta Papel-Digital come respalde di seguridad los documenios
Folocopia cedula EEIPBLDiE-i-iEl saleccionados seran digitalzados v almacenados an
Diploma y acta de grado (bachiber) Papel-Digital servidor r::;v Mum de Pnrﬂlr:: ¥ r:uilllm_l_tn?j h
Cocoh sl i o b e s
Diploma y acta da grado { prolesional especialista cursos) Eamt%@ poseer valores legales y dado que evidencian el proceso
TE”*E;“ pran el . SpetLiga e contratacién celebrado por la entidad con personas
Ca rT G2 .EE Sedento wﬁh il EEFEI'D!?_EI naturales o |uridicas; con el objetn de realizar actividades
Corificade vigenola tarjats profseional EEPEI-E!E.“EI relacionadas con la administracian o funcanamiento de
Certificadg experiencia iaboral Papel-Digital la adrminkstracion municipal (Ley 80 de 1993), teniendy
Regisiro dnico tributario- RUT Fapel Digial en coenta que esta subserie documendal es homogénea
Cerificado méd|co ocupacional Papel-Digital enire si y proporcionan anuakmenhe Un gran yolamen
Cerfificado induccidn seguridad y salud en el trabago Papel-Digital documenial que hace nsostenible con el tiempo la
Cartilicado MIPG Papel-Digital conservacion da la misma
Cartificado afiiacion salud Papal-Digital Ley 2007 de julio de 2021 devdores morosos

- |Carificado afliacion pensiones Papal-Digital alimentarios. e

Planilla pago de seguridad socal Papal-Digetal Decreto 1080 de 2015 ¥ Ley 504 de 2000: Ciclo vital de




Calidad Tnhulgria Papel-Digital los documenkos: Ebapas sucesivas por las que alraviesan
Antecedentes conlraloria (fiscales) Papel-Digital lag documantos desde su-produccidn o recapcidn, hasta
Antecedentes procuraduria [disciplinarios ) Papel-Digaal su disposicion final, N
Antncndentes policia (udiciakss) Papel-Digdal Nota aclaratoria: en el caso que sa tenga custodia digital
Medidas comectivas (codigo do_policia) Papel-Digdal Cffshen : :
Certificado Deudares Alimentarios Morosos Papel-Digal Ley o Arohive 534 G 2000 Articulo 15 eatipuda:
T i ey S s Papel-Digial H'B-E-Fd:ll'l-'EElbl!hjEd eapecial y chligaciones de |os :
Extidio pravic Papol- Digital serdares pubbcos, Decreto 2570 de 2012 en el Adiculo
Analisis del sector Papel-Digital 24 mmplen‘ranialh:ls requersmisnios de la entrega de
- puastos de trabajo. Ley 734 de 2002 Thulo | Ariculo 34
Cortificadn dit Ingxistoncia F'HP'Ei-D!E!IEI Mumeral *5_ 21,22 Art 3513
Analisis de la propussia Papel-Digial
Afiliacidn ARL Papel-Digital
inuta Papel-Digital
Caontrato elecindnico (Secop N Fapel-Digital
Soliciud de compromiso presupuestal Fapei-Digital
Compromiso presupuestal Papel-Digital
Poira da cumplimisshs Papal-Digital
Pdlza ¥/O Garantias Papel-Digital
Acla de inicio Papel-Digital
514 Observa Papel-Chgital
Indcaomes de actividades Papel-Drigital
Acla de supervision Papel-Digital
Faciura Fapel-Digital
Acla da ecibo Fapal-Didital
Crden de pago Papel-Digital
Evaluacidn de proveedores Fapel-Digital
Faz y salvo documeantal Fapel-Digital
Acta e Bguidackin Fapel-Digital
Acta de lemminacion Papel-Digital
TO0.14.12 Confratos Fiduciario

Contrato fiduciario Fapal-Digital 15 Se conservan cinco (5) afios en srchivo de gestion a
Obro si Papel-Digital parir de culminada ta vigencia anual y guince (15) afios a
Compromiso de comisisones FPapel-Digital partir de su traskado al archivo cendral, Posterommenis
Faciura cobro comisitn Papal-Digital i;ﬂflac:im ;;c_:ur_:rtEH&n allfmi-.rrsl:icnjr Eiﬁle:lrl'l-ﬁttﬂ un

T T para ser dig o v almecenado en el senadar
gz:: :: ::;"m” E:’;ﬁ_%g::: dal munieipio de Peraira, tenienta coma critarc sU aports
Exfracto de conclliackdn bancara Fapeal-Digital pars €1 dasarmolo de Ias_aﬂi'-ril:ladas. MISIONS|es ¥

a2 administrativas de la entidad,




Libmo auxilar de contral

Papel-Digital

s bl BRI WAL EEA WO MCETEISRE

S bendedn en cuenta los criterios de |la Circudar Externa
03 de 2015 con relacion a la contratacion con personas o
erdidades internacionales para realizar seleccion, al igual
gue ios coniralos de conswiona v asesorias relacionados
can esludios t&cnicos, & resio de la docamentaciin se
elimira por medio dall método de plcado en archivo
central, dapendancia ancargada de ajecutar asta aocidn,
pravia aprobacin del Comité insfitecional de Gestlon y
Cesempano v levantamisnto de acla de aliminacian
cormespondsante,

Codigo de Comercio Aricalo 1238 Persecucion de
blenes objeto del negocio Midhcsho

Docrele 440 de junio 13 de 2097 "Delegaciin de
Conlratacion"Ley B0 de 1953 ariculo 55

Decrets 1062 de 2015

Decreto 1150 de 2007"

TO0S

CONVENIOS

TO0.15.02

Convenios Interadministrativos

Soliciud v Certificado de Conveniencia y oporlunidad Pap=i-Digital
Cenlficado de disponibilidad presupuestal Papet-Digital
Estudio Previo Faped-Digital
Andlisis del sacior Papel-Digital
Conirato elechdnion SECOP I Papel-Digital
Claysulado Fapol-Digital
Fesohucion contratacion dirgcla FPapel-Digital
Asignaciin de supandision Fapel-Digital
Fut persong juridica. reprasantante legal Fapel-Digital
Hoja do Vida Papel-Digital
Carificado de Inscripcidn (Camara de Comercio) Fapel-Digital
Esiaiuios Papel-Digital
Carificado de exislensia y representacion Legal Papel-Digital
Propuesia Paps=i-Digital
Acta de poseshon represantanis Legal Fapel-Digital
Cidula representants legal Fapel-Digital
Carfificado Aporte parsfiscales Papel-Digital
Documento cédila revisor i contador Papsal-Digital
Certificado de ravisar fiscal vo confador Papel-Digital
Cerificado de fadgeta profesional revisor fiscal y/o contadors Fapel-Digital
Cerlficado de antecadantes judicales Fapel-Digital
Cerlificado de antecedantas Confraiaia F:apai-higltnl
Cerlficads di antecedentes disciplinarics (Proturaduria) Fapel-Digital
Salicitud de Compromisa Presupuestal Papel-Digital
Comgromiso Prasupuestal Papal-Digital

Pdliza de Garanlia

Papel-Digital

18

Se conservan dos (2) anos en archiva de gastion a partr
ol culminada la vigencia anual y dieciocho (1B) afios a
partir de su traskado al archivo cendral, Pasleriormanie
S salgooiong por muesireo srchivistico y sistamatico un
10 %. Para ser digitalizado v almacenado en &l sarvidor
del municipes da Pareira, tenlendas como criterio su aports
para el desarmlio de 25 achvidades misionales y
adminkstrativas de k enfidad. Se lendran en cuenta los
criterios de la Circular Extama 003 de 2015 con redacidn g
la confratacion con personas o enfidades internacionales
para reallzar selecciin, al igeal que los contratos da
consultoria y asesoras retacionados con esiudog
{écmecoa, el resto de |a decumentacian s& alimina por
medio dal mélode de pacadn en achivn oestral,
dependencis encargada da ejecutar esta accidn, previa
aprobacion del Comite Institucaonad de Gestion N
Desampeto v levantamiento de acta de eliminacidn
cormaspondienta. Decrele 240 e junss 13 de 2007
"Dalgacion de Contrataciin”.Ley B0 de 1903 articuls 55
*Arficulo 82 Lay 1474 de 2011; ardicue 76 Decrele 1510
de 2013

Ley 480 de 1208 (articulos 85 y 98)

Articulo 86 de la Ley 1474 de 207,

Dacredo 222 de 1983




Acta de Inicio Papel-Oigital
Informe da aclividades Papal-Digital
I'-'-'-Elgf.‘- parafiscales v egisio folografico Papel-Digital
Orden do Pago Papel-Digital
Acta de Terminacon Papal-Digital
Acti de recibo Papel-Digital
Evaluacion de proveadores Papel-Digital
Acta de anfregs Papead-Diiqita|
Cedificado Papel-Digital
TOOAT DERECHOS DE PETIGION
Soliciiud Papal-Dgital 5 Be conspnean cinco (5) ahos en archiva de geslicn a partir de
Respuosta Papel-Digital culminada s vigancia anusd con &l fin o fespondar B posibles
nvastigaciones discplinanas y obos cinco (5) afios a paric de
Hu traslady &l anchivo contral. por iemas precaucionakes que
permitan evidencar que las solicitudes de i chedadania fusnon
atendidas de manars clars ¥ apafiuna, postericemants se
solocoionars el 20% de los detechos de paticién de acuerds al
saTUlenE criferio:
2% Denechos do Pebicion de interes General
4% Derechos o Peticon de Inkeres colestiva
5% Derpchos de Pelicidn que sxpesen PORS
1% Derachos de Peticion que mpliguen los Denechos
Fundameriales,
LCome respaido de sequnded s documenios selscclonsdos
seran digitalizagos v almace rados en servidor ded Municipio de
Paredra af cusd serd aprobads bajo ai Comild [neiesanal de
Gestidn y Desampefio, dejando registro medianke acta de
fredesineo on @ que 58 defa consignadn a |o g cETesponda,
Articuln &3 de 3 Consilucion PallSca, Decreio 765 oe febran
07 de 2022 Por meds del cual 26 aslablece el reglamanio
infems para el bamite del Derecho da Peticion en le Alcaidls
del Municipio de Pemaira. Articulo 6 Delegackn
Congrso da la Riepiblica-Ley 1756 ( 2015 Por medio de |
aual 58 regula el darecha fundamental de peticiin ¥ B&
SustRUye un i tel codigo de procedimientoradministragg v
da lo confenciosa adminisirativa,
T 24 INFORMES
700 24.06 Informes a entes de Control 10 Se conservan dos (2) afios en archivo de gestion a partir
Cronograma da Actividades Papel de culminada s vigenca anual v diez (10] afos & parti
Hicios de Comunicacion Papal de eu trastada al archive central, luegs Se cansarvan
Informe estadistico Fapea| totalmente y s& transfwran al archive Histdnico, por sar




Informe de Gestidn, sequimiento, Rendicion de Cuentas Papal fuante de investigacion y una sere de consulla para dar
tramite o mspondar solicitudes de las diferentes
auloridades administralives o de control. a los wsuanos &
cientes, raba@dones v ax Irabajadores de iz enlidad, asi

o coma ka ciudadania en general,
Constiucidn Macional, A, 119, 278 y 315,
Ley 551 de 2005 Ar. 11,
Circular 035 da Moviembre de 2011 Procureduria
General de la Nacidn,
Circular Externa 03 de 2015
70,40 REGISTRO DE OPERACIONES DE CAJA MENOR
Resolucion de constitucion de caja meanor, Fapsl-Digital ] S consenan dos (2) aflos en anchive de gestidn a partir de
: oy culminada & vigencha anual v ocho (B) afios - & parlir de su
Certificado da disponibilidad presupussial - COP. Papel-Digital traslado al archiv ceniral, Poskeriormants B enirega informe
Carlificado de aperiura de cuenta bancaria, Fapel-Dugital al Carmibé Intems De Gestitn y Desempaiic para generar al
: : i aita de aprobaciin pam su elimisacitn.  La eiminacin gs

Priliza para 8l manejo 0 recursos. PEPH-D'E. !tal Ttk Tl I A 8 e 00 S 0 e

Comprobantes de operacién, Fapel-Digital dapandancia encargads de sjecutar esta acchin, previa

Facturas. Fapel-Digital aprobacitn del Comié Institucional da Geslion y Desempeno y
levantamienio de acta de efiminecion comespandinnie.

Comprobantes de gastos, Fapal-Digital CONGRESD DE LA REPUBLICA. Lay 962 (£, julio, 2005) Por

Cuenlas de cobo Papel-Digital la cieal se dictan disposiciones sobre racionalzaciin de

- = irémides y procedimientos adminstratvos de los organismos y
Resolucion de reconccimiento del gasto, - Papel-Digital entidades del Estada y e los particulanes que ajerson
Feagistro de las operaciones de creacidn de la Caja Manar Papel-Digital hncanes publicas o prestan u.gr-,qc.iE;_ Bogobd; 2005

: MINISTERED DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreln
A e o R oK AN 2768 (28, cicikmbre, 2012), Por of cual s reguis I8
consEucion y luncsanamiento da s Cajes Menores,
[Nombre de Ia Dependencia: 710 - DIRECCION DE GESTION DE VIVIENDA
71033 PROCESOS ==
710.33.24 Procesos Enajenacidén Blenes Inmuebles
Folio Matriculs Inmabiliana Papel-Digital 15 Se conservan cinco (5) afos en archivo do gestion a
- = ; rlir de culminada |a vigendia anual y quince (15) anos
ndein o ) anacitn de Inmueb i 35 :

Modelo de Coantraln 5obra EI'"IE]_' T r de | g Fapel-Digital a partir de su traslade al archivo central, luage se

Prasupuesio Financieno dal Proyecio Papel-Digital consanan iofalmente v &e ansfieren al archivo

. Histdrico, por ser fusnie de investigacion v una sade de

Licenci Lirbanisbon y de construccion, Papel-Digital consulta para dar framite o esponder solicitudes de las

Documento de Liberacion de Hipoteca por el Banco Papeal-Digital diferentes autoridades sdministralivas o de confral, a log

; — - usuarios o clientes, irabajadores v ex trabajadones de a
facikn b L :

E;ﬁ,li'tﬂe ity A UORC R Y Fapel-Digial entidad, asi como la ciedadania en general

rades, : ley 66 de 1968 Articulo 9* Decrato 2610 de 1973 qua
Camara de Comercio Fapel-Digital sustituye y modifica kos Articulos 1, 2, 3,5, B, 11, 13, 16,
Copia de cédula del Representanie Legal Papel-Digital 17, 21, 28 20, 32, 35 Literal b) 38 y 32 de la Ley 65 de

1868 Lev 388 de 1947 Articulo B v 50 Dacrabls SE4 da
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Lctas de rawnion

Fapel-Dicital

RE-gIEh"ﬂ de Radicado Flﬂ]:lﬂl'nl-g'ﬂ'ﬂg S008 Articule 22, L&? OAZ de 2015 A T1 Articul
2.28.1.1.6, articulo 2.2.6.1,1,7 v arlcule 2.2.8.1 23,9 de|
Decreto 1077 de 2015 (Licencias Urbanisticas) Acuerdo
11 de 2016, Articulo 5 Literal C Acuerdo OF de 2016
Articule 2°, modificado por &l Acuends 08 de 2017
Articule 2°
T10.33.25 Procesos Intervencién Farzosa
Folo Maltricula Inmobilaria Papal-Drigital ] Se conservan dos (2) ahos #n archivo de gestion a pariir
Muodelos de Contrato sobre negocios de enajenacion de : okl b i anual y ocho (B} afos a partic
e Papel-Digital de su trasiado al archivo ceniral, eoo se consesan
; - " totalmenta y se fransfieren al archivo Histdrico, por sar
bo Fi Praoyecto f
F'.rasu;.-ue-a I-HE.FI-EtEII'D i . Fapel-Dagital fuente de investigacion y una sena de conaulla para dar
Licancia Urbanistica y de consfruceion. Fla.pgl-[:'?taa tréamite o responder solicitudes de las diferentes
Documenio Liberacidn de Hipoteca por parle del Banco Papel-Digilal aukoridades administratvas o de conlrol, & los wsuarios o
Coria 02 Planos Sraulecitnions haniztoos v _ clentes, Ir.aha]-ad-::!rﬂs ¥ ex frabajadores de la entidad, asi
e Papal-Digital como la ciudadania en general
- - - Articulo 2 2 8.1.1,8, artlcule 2,.2.6.1.1.7 y articulo
Camara de comadcio Papel-Digital 2261239 del Decreto 1077 de 2015 (Licencias
Copla de cédula del Representante lagad Papel-Digial Urbanisticas)
PORS G Ley BB de 1968 Ardiculs 12,
= gy Decrato 2610 de 1970 que sustituye y modifica jos
Acias de raunion Papal-Digital Articulos 1, 2,3, 5, 8, 11, 13, 16, 17, 21, 28 29, 32,35
Documento de prueba Papel-Digital Literal b) 38 y 38 de |la Ley 66 ce 1568
Auto de Investigacion Papak-Digital g:'-““l':' g;gﬁdz 1%%“1‘;'“ +4
r— : Lreto e 200, arlioulo No. 8.1.2.1.1, Articulo
Acto Adminisirativo Papel-Digital 9,134 y arficuls 9.1,3.5 Numeral 2
Artlcule 17 v 2* Acuerdo 5 de 2012
T10.34 PROGRAMAS
T10.34.08 Programas Vivienda de Interés Social
Resolucidn de apariura y cierre de convocatoria Papel-Digital 18 Se consenan cuantro (4) afos en archivo de gostion a
" . - partir de cubminada & vioancia anual v diecisels [16)
i e et Papel-Digital afics a partic de su raslado al archivo central, luego se
- [Copia da la Cédula Papel-Digital conservan totalments v ae transfieren al archivo
; : — Hisiorico, por ser fusnte de investigacidn y una sene de
Rugistng Civil da Macimianio Fapel-Digital consulta para dar irdmite o resporder-solicitudes de las
Regisire Civil de Matrimonio o prueba de wnidn marifal de LD diferentes autoridades administralivas o de conlrol, a jos
hacha Papel-Dighat uELEanos O cleanbes, Irabajadares v ex frabejadores de i3
Coriicads Dancanio Faoal-Dloital entidad, asi como & ciudadania en general.
: L 4R S Decrelo 1077 de 2015 ARTICULO 2.1.1,1.1.1.10.
ot il S Fapel igital | Participantes en el Ssiema da Vivienda de Interés
; - T - L
E-:a?;:-“;:;dnm con copia de la historia médica para Papel-Digital Social. Ley 1537 de 2012 articulos 3°, 4° 15y 21
Lilies Cincaular Mo, 004 da 2017 Forwivienda Capitula 11
Caraclerizaciones Papel-Chagital Mumeral 1.
Oficios de Comunicacken Papel-Digital




Resolucidn de asignacidn de subsidio Municipal

Fapel-Digikal

Nombre de la Dependencia: 720 - DIRECCION DE PROYECTOS DE APOYOD URBANISTICO A LA VIVIENDA

T20.20

HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES

- |Dficios de comunicacian Papel-Digital
= |Documanta Técnico Papel-Digital
- |Plancs Fapal-Duital
- |Copia de cédula del tiular Papet-Digital
= |Faciuras Prodial Fapel-Chgital
- |Facturas de sendicins pdblicos Papek-Digital
- |Declaracion juramentada Papel-Digital
- |Escritura Legalizacién de Asentamientos Fapal-Digital
- |Ficha catastral Fapel-Digital
- |Resolucidn de legalizacion Papel-Digfal
- |Promesa de compraventa Papel-Digital
= |Acta di conocimiento y aceplacidn del plano de loteo Pap=l-Digital
- |Eserituras o filulacionas Masiva Papel-Digital
- | Capia o B cadula del propistario FPapsl-Digital
= |Promesa de compeaventa y fo Declaracion exirajuicio Papel-Digital
- | visila técnica Papal-Dagital
- |Caracterizacion Pape-Digital
= |Estucia Individual o general de Tiiulos Papel-Digital
- |Cerificades Fapel-Digdal
= |Edicts con constancia de fijacidn v desfijacion Papel-Digial
- |Resoleciin Papel-Digital
_ | Convamnia Fapel-Digital
- |Escrituras para Locales de Comaercio Papel-Digital
= | Sobciiud de Cancelacion de Hipoleca Papeal-THgital
= | Estudio de titulo Fapel-Digital
= |Cenificada de fradician Papel-Digital
= |Paz y Salva expedido por la Secretarla de Haclenda Papal-Digitat
" |Paz y salvo de la administracion del centro comencial Fapel-Digital

18

S8 consanvan dos (2} afios en archivo de gestien a partis
die culminada la vigencia anual y dieciocho (18) afios a
partic de su traslado al archivo sendral,

DCecreto 564 de 2006, arflculo 122, 124 v 130

Pecreto 107 de 2008, Articulo 1 Nurmeral 4

Articule 58 de la Ley 3 de 1988

Ardiculo B Mumerales 5,10 v 11 de |a Ley 388/57

Ly G903 ded afio 2004,

Decreto Unice Reglamentaro 1077/2015 articulo
226511

Artleibn 2.2 .10.1 Decralo 1083 de 2015,

Acuardo Municipal 5T del 2005 Articulo 1"

Decreto Municipal 107 del 2005 Ariculo 15,

Ley 388 de 1957 Articulos 35 y 37

Ley 1007 de 2005 adiculos 2°. 4°, 8" Y T° modificado
por el decreto $825 del 2011

Plan Municipal de DesarroBo, Plan Macional de
Desamolio, POT.

Para historiales de bienes inmuebles gue ro son de
inderas culturak:

Fara aguellos expedianias que no documenten gue i
edificacion comesponde & un bien de mierds cultural, sa
establece |a disposicion fmal de eliminacidn va gue
comesponde 8 una actividad administrativa. Ademas, en
a

inveniano general ¥ soporta contable se registra el activo
del bign inmusables.

- Para historiales de bienes inmusbles con interés
cullural;

Las agrupaciones documentaes que identifigue que &
Bien inmueble cormesponden, 8 un blen de Inlerds
cultural, se detarmina la consarvacion permanents por
ser fuenta de informacion para fulures investinacionas
de caracier histarico y arquitacténico en el desarrolls
urbanislico en el pais.

hitps: fdrive. googhe comifilad 1 PESHHOZ n1xd 16ApCIPX
BN TkMagrPZLiviewTusp=shating




Copia te la cadula del nuevo propiatario Papel-Digital
Minuta escritura de compraventa Papal-Digdal
Thulackon ded Inmuebie Papel-Digtal
T20.30 MATRICULAS DE ARRENDADOR INMOBILIARIO
Oficios de Comumicacin Papel-Digital X Sa consenvan dos (<) afios en archivy do gestion a partr
- = de culminada fa vigencia anual y ocho (8) afos a parte
inspeccidn, YVigilancia y Contral a Inmeblllanas Fapel-Digital de su fraslado al archivo central, luego se conservan
Saliciiud Matricula Armendadar Fapel-Digital tolalmente y 22 fransfieren al archivo Hishinco, por ser
¥ y fuenie de investigacian ¥ una serne de consulla para dar
Camara de comencio Papel-Cigital bramite © respander sobcitudes de las diferentes
Contrato de Arrendaméento Pagel-Cigital autoridades administralivas o de tonlhel, & los UsUSnos O
x clientes, irabajadores ¥ ex trebaiadones de |a entidad, asl
Confraio de Administracan Papel-Digital como la ciudadania en general.
Foocopa cadula representanie |agal de la amprasa Fapel-Digital Decreios 650 de 2003 Ariculo 1°
- F y 1 Decreto 527 de 2004, adiccidn al Decrete 660 de 2003
PERSAL Une s 1R FApCEL RS Ley B20 g 2003, Articulo 28, 28, 30, 32 y 33
Feaclucian Fapel-Digial
T20.34 PROGRAMAS
T20.34.39 Programas de Mejoramiento de Vivienda Rural y
Urbana con Recursos Macionales e - - —
v y ; e X Sa consarean dos efioa en archivo de gestidn a pa
- Papal-Digital
Caracle ienion de Senicios = SoprRnenic s0Go i de culminada fa vigencia anual y ocho (8) afios a pastir
Resolucitn de asignacidn de subsidio Papal-Digital de su imskade al archivo central. Posteriorments se
= = entrega informa al Comité Indesm De Gestion v
Registro de la convocatoria Papel-Digitl Desempefio para generar el Acia de aprobacion para su
Diaital pliminecion. La sliminacion s mealiizana por medio dal
Boletin da Prensa Fapa-Thgiin matodo de picado an archivo central, dependencia
; encargada de afecular aska Secion, prenvi aproisaciehn el
Certificade de cuenta Fapel-Digital Comité Institlucional de Gestién y Desempefio y
Panal-Diciial levantamiento de acta de eliminacidn comespondiente
Carla de asignacitn de subsidio CAVIS o i Decreto 2130, Decrato 1160 de 2010,
Panel-Digital Articuls 16 del Decralo Municipal 551 de 2008,
Autorizacion de desembolso anticipado MYCT ain i madificado por el decreta 567 de 2015
En_nargﬂ Fiduciario Papal-Digital Decrein 1161 da 2110 Reglamenbs operativo TAVIS-UT |
Pélizas Papel-Digsal Acusrdo Mo, 28 de 2015 (Plan da Desamolo 2018-2019
Numeral 2.2.8
T20.34.40 Programas de Mejoramiento de Vivienda Urbana con
Recursos Proplos
Acta de visita de Me|oramésnto de vivienda - : X Se consarvan dos (2] afios en archivo de gestion & parilr
jho : ! ESpel R de culminada |a vigencia anual y ocho (B) afios a partir
Fresupuesto 2 de su traslade al archlvo cenlral, Posteriormente se
s Shor wntrana infnome all Cnmite Infsrne D Gessdicn o
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Reqistro fotografico Fapeal-DCigital Desempafio para generar el Acta de aprobacion para su
eliminacidn, La eliminasidn sa realizard por medio del
e e Fapet-Digital muélndgo de picado en archivo central, dependencia
Caraclenzacitn da Sarviclos Eaneliia @ncargada de l?;iﬂﬂutﬂr il ﬁc:i&n. previa aprobacidn de
S Comité Institucional de Gestion y Desempeno y
Copla Cédula Papal-Digital ievantamiento de acta de aliminacion correspondients
Decreio 551 de 2006, articulo 16 modificads por ol
Seakein Papel-Digital Dacreto 56T de 2015
: Ley 3 de 1991 Ari. 6 Mdificado por el anl. 28 de la lay
Carificado de tradicidn Papal-Digital 1468 de 2011
ot Docreto 2190 de 2004, ar
Fromesa de Compraventa, exira juicio o sana posesidn Papel-Digital Decreto No. 1077 de 2015 numaral 216
Fredial : Decreto 1161 de 2010 Reglamento operalive CAVIS - UT.
Papel-Digital Acuerss No. 28 de 2015 (Plan ds Desamollo 201 6-2019
Faciuras de Senacios Publicos S Mumeral 2.2 &),
B £ Cireudar Externa No. D03 de 2015,
Remision Papal-Chigpitad
Crden de pago Papel-Digital
Acta de visila de seguimianto F'ai:-aT!-]igu,al
7203441 Programas de Mejoramianto Integral de Barrias
Diagndstico Papai-Digllal Seconservan dos (2] afios an anchivo de gestdn a parfic
= de culminada la vigencla anual yocho (B) afios & partir
Solciud de Servicios Papel-Digital de su traslado al archivo central. Posteriormente se
0 —— — - entrega informe al Comité Intemc Do Gession v
Cotmento Tecnica Jurkdico Frefimnar Papal-Digial Desempeiio para generar ai Acta de sprobacion para su
A tia B - - = B oo aliminacion. La eliminacidn se realizara por medio del
a de Socializacion Mejoramianto Infegral de Bamios Papel-Digital TSI e e i
Encuesta MIB {Mejoramiento Integral de Barmics ) Papel-Digital ancargada de ejecular esta accion, pravia aprobacion del
3 g Comité Instilucional de Gestion y Desempano y
Documenio Técnico Soporls Papal-Digital levantamiento de acta de eliminasion correspondiente
% Ley O de 1888 de Reforma Urbana, Ley 388 del 97
Documenta Juridico de Pre factibilidad. PapelDigital Desarrolie Terriforial, Acuerdo Municipal Mo, 18 de 2000
e - ¥ 23 di 2006 [POT) Arficulo 7 y 8 da |a Lay 810 de 2003
Conmvenio con el Ministerio de Vivienda, Cludad v Terrilona Papel-Digital y Dacretas Reglamentarios Vigentes. Decreto 564 de
yio Inicio del procesa por parte de la Secretaria de Vivienda 2006, arficulo 2 y arficulo 99 Acuerdo No. 28 de 2015
Socal. iPlan de Desamodo 2016-2019 Numeral 2.2 8,
720.34.28 Programas de Mejoramiento de Vivienda Presupuesto
Participativo
Acla de visita de Mejoramiento de vivienda Papel-Digitad Se conservan des [2) afios en archivo de gestidn & partir
de culminada la vigencia anual v ocho (B) afios a partir
Prasupuasto Papel-Digital de su traslado 8l archivo central.

Postericrmanta sa enfreoa infnrme 2l Comitd intesna De
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Reqistro fotografico Papal-Dagital Gestidn Y Desempefio Para generar &l Acta da
: aprobacion para su eliminacidn,
HERL Lo e Papel-Digital La aliminacidn se realizard por medio del mélodo de
Caraclerizacion de Servicios Papal-Digital picado en archivo central, dependencia encargada de
M ejcutar esta acckin, previa aprobacion del Comite
Copla Cédula ; L Institucional de Gestitn v Desempenio v levanlamiento de
L acia de efminacon comespondiants,
Carlificado de lradicion Papal-Digital Decreto 551 de 2006, arbiculo 16 modificado por &l
_ Deacrate 567 de 2015
Promesa de Compraventa , exira jicio o sana pogesiin Papel-Digital Ley 3de 1991 Arl & Mdficado por el ar. 28 de Ia ley
- 1468 de 2011
Predial Papel-Digital Dacrgdo 2130 da 2009, art.
= — Decreio Mo 1077 da 2015 numeral 2 16
Fa:lur&lﬁ IjE-" senﬂﬂlﬂ-ﬁ FU{:‘“C‘DE Pmﬂl-nlgﬂap Dacreis 11681 da 2000 REQ:I-EI'I"IBITID I:IFHFE‘“‘-I"EI C-']-"-"IS ST
~+ Acterdo Mo, 28 de 2015 (Plan de Desarmolle 2018-2014
el o fent e Numeral 2.2.8). Rkl lanti
Cirdan de pago Papl-Digital Circutar Externa No. 003 de 2015.
fcia de visila de seguimienio Fapel-Digital
T20.35 PROYECTOS
T20.35.11 Proyecios de Vivienda Nueva
Estudio jéenico juridico de |a viabilidad del provecio Papel-Digital Se consarvan dos (2) aflos en archive de gestidn a partir
di eulrminads & vigenck anual ¥ ocho (&) afios & partie
Acta de reunddn Papel-DHgital de su fraslado al erchivo central, luego se conservan
Proceso coniractual Papel-Digital tetalmante v S& iransfioren al archive Histonco, por ser
Fo fusente de investigacsdn v una sefie de consulta para dar
S . e S LD =it oo tramile o responder soliciludes de las diferentas
Actas de pago Papel-Digital autoridades administrativas o de cantrol, @ los usuarios o
Acla de suspensidn de la obra Papel-Digital mmﬁli- ;:m;ﬂ: :r;:mt?baml jadores de la entidad, asi
Bitscora de obra Papel-Digital Dwcreto 551 de 2008, articudo 16 modificado por el
e Ley 3 de 1987 Arl. & Modificado por el art, 28 de |a ey
Registro Fologréfico Papel-Digital 1469 de 2011
Infarme de seguimiento de Interventoria o sugenvision Papel-Digital Decreto 2180 da 200%, art.
e Faet-Dinital Decreto Mo, 1077 de 2015 numeral 2.16
Froceso de subdivision de inmuebles del preyesio apel-Lig Cecreto 1161 de 2010 Reglamenta operative CAVIS - UT,
Escrifuras Papel-Digital Acuerclo Mo, 28 de 2015 (Plan de Desarrolle 2016-3019
o M |2.2.8
Registio de matriculas de servicios pablicos Papel-Digital i F_“Erri'a N
Informe final de intervenioria Fapal-Digital
Cerificado de exisiencia de las viviendaz Papel-Digital
Acta Final v de liguidacion de obra Papel-Digital
Acta de entrega de las vivendas FPapeal-Digital




Acta de antrga de escrituras Papal-Degital
Manuzl de Gomvivensce Papal-Dagital
T20.35.34 Proyectos Urbanos
Solicitud Viabilidad del proyecto Papel-Dugital & X Se consenvan dos (2) ahos en archivo de gestion a partir
Conzecién De la Norma POT Curaduria Papal-Digital de culminada la vigencia anual y ocho (8] afos a pardir
. - dix U trasiado al archivo central, |uego 8 consan'an
Esiudio da lilulos Fapeal-Digital totaimente y se transfieren al archiva Histrico, por sar
Levantamienio Arquitactdnico, Flanos. Papel-Digital fuante de inveshaacian ¥ una sene de consulta para dar
Imphemenlacan Arquiteconica FPapel-Dligitad tr:ﬁmn_:a 3 r&sp-nnl:lar E’”'F'!m de [as diferentes
— auloridades adminstralivas o de confrol, & los wsuanios o
i_Eaiudi::- de Suelaos Papil-Digilal clientes, trabajadores v ex trabajadores da la entidad, &si
Disefios Generales (Plania, cores | fachada) Papal-Digital como la ciudadania en general.
Pragupussio da Obra P i LE!.' 1637 da 3:”2. Articulo 48
St} ppe kel Acuerda No. 28 de 2015 Numeral {2.1.5) {Plan de
Especificacion Técnica Papel-Digital Desarrolio 2016-2019
Andlisls del Sector Papal-Diigital Acusrdo 11 da 2016, Adiculo & Lieral C,
Decreto 1469 de 2011, Ariculo 1°
Decrata 1077 de 2015, Articulo 22.61.2.1.1 al
226,132, kkencas uibanisicas v sus modificaciones
Circular Externa Mo, D03 de 2015,
e
CONVENCIOMES FIEMAS RESPONSABLES i b4
Secrelario Geshan Wl Al
CT Consarvacion Total Adminsstratha e “Il, LA
E Eliminacitn | Nam PARFAY BUITRAGD T@RRES
M Reproduccidn por medio Técnico [Microfiimacian, Digitalizackén, Folografla) : |"|'.I.J—-.
5 Seleccion FL/_.' 1
Secratario de Vivienda Social :E:l_j Eﬂ‘l £av Q_..-‘{-""_ ;7?) L=t
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